
１． ビジネス文書作成のための基本的な情報処理の知識や技能を身につけ

ている。 

２． 財務データの集計、表計算のための基本的な情報処理の知識や技能を

身につけている。 

３． 金融機関、一般企業、医療機関で必要となる基本的なマナーの知識や

技能を身につけている。 

 また、医療事務コースで身につける知識と技能は以下の通りです。 

 医療機関の診療報酬請求業務や医師事務作業補助業務に必要となる基

礎医学、薬学、医療保険制度、医療関連法規の基本的な知識を身につ

けている。 

診療報酬明細書や電子カルテ作成に必要となる情報処理の知識と技能

を身につけている。 

前期 後期 前期 後期 

語学：Active English Ⅰ・海外語学演習(韓国語） Active English Ⅱ・海外語学演習(英語） Active English Ⅲ・韓国語Ⅰ・中国語Ⅰ Active English Ⅳ・ 韓国語Ⅱ・中国語Ⅱ 

基礎日本語Ⅰ・基礎日本語Ⅱ 

 

社 会 で 実 践 す る 力 

 大阪成蹊学園の建学の精神「桃李不言下自成蹊」および行動指針

「忠恕」に基づき、本学科は、ビジネス社会を構成する一員として

社会を支えることができる、社会人基礎力とビジネス実務能力を身

につけ、円滑な人間関係を築ける心豊かな「人間力」を備えた人材

を育成します。 

総合演習Ⅱ 

卒業研究Ⅱ 

接遇実践 

ビジネスマナーⅢ 

文書管理 

キャリアデザイン

総合演習Ⅰ 卒業研究Ⅰ 

情報処理（データ分析Ⅰ） 

ビジネスマナーⅡ 

ビジネスマナーⅠ 

初級簿記Ⅰ・Ⅱ 中級簿記Ⅰ・Ⅱ 

情報処理（文書作成） 

情報処理（データ分析Ⅱ） 

教育課程概念図（経営会計学科 医療事務コース）

ディプロマ・ポリシー 

教 育 目 的 

協 働 で き る 素 養 

４． 経営や会計、医療事務の専門的知識を活かして、現状を分析して課題

を発見し、課題解決に向けたプロセスを考えることができる。 

５． 新たな物事に積極的に取り組むことができる。 

６． 失敗や課題にめげずにやり遂げることができる。 

７． 担当する分野の先輩や後輩をはじめ、関係者との対話を通して協力し

て仕事にあたることができる。 

８． 所属している部署やプロジェクトチームの中で、自分の役割を理解し

て、その責務を果たすことができる。 

忠 恕 の 心 

９． 他者の意見や考え方を理解するように努め、思いやりの心を持って行動

することができる。 
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キャリアベーシック

キャリアデベロップメント

就職各種セミナー開催、個別面談、学内合同企業説明会、面接対策 

SPI 試験対策、就職試験対策、リテラシー能力（言語処理能力・非言語処理能力）向上、時事研究、社会問題、カル

チャー、文化・教養講座、

「人間力」育成 【建学の精神】▶ 桃李不言下自成蹊 、【行動指針】▶ 忠恕（夫子の道は忠恕のみ） 

就職部との連携 

ラーニング・コモンズとの連携

教育研究支援セン

ターとの連携 各種検定対策講座開催（日商簿記検定、ファイナンシャル・プランニング技能検定、秘書検定、サービス接遇検定、IT パスポート試験、日商 PC 検定）

企業見学、体験 

学科主催発表会 

マーケティング

保健学概論 

画像処理 

医療保険制度 

医学概論 

財務会計

監査論 

コンピュータ会計

表計算マクロ演習 プログラミング基礎 

日商 PC検定対策 

秘書検定・サービス接遇検定対策 

日商簿記検定対策 

国際社会と日本：日本の風土と文化・ビジネスコミュニケーション・暮らしと経済・暮らしと金融・ 

アジアの未来と日本・日本国憲法・ホスピタリティー論・人権と社会・社会福祉と暮らしの法・

科学と環境：日本の食文化・日常の科学・暮らしと環境・

健康とスポーツ：健康とスポーツ・体育講義・体育実技

人間と智：文学と歴史・人間学・美学

ビジネス英語 

医事コンピュータ演習Ⅱ 

情報システム論 
情報・キャリア 

学外連携キャリア演習（インターンシップ） 

経営分析 

統計学入門 

基礎演習 

診療報酬請求事務Ⅰ・演習Ⅰ 

医師事務作業補助演習Ⅰ・Ⅱ 

診療報酬請求事務Ⅱ・演習Ⅱ 

調剤報酬請求事務演習 

歯科診療報酬請求事務演習 

医事コンピュータ演習Ⅰ 

医療秘書概論 

診療報酬請求事務Ⅲ 

診療報酬請求事務認定試験等検定対策 

ファイナンシャルプランニングⅠ

データサイエンス入門 

ビジネス実務総論 

会社法入門

経営学入門 

経営戦略論

ファイナンシャル・プランニング試験対策

医事コンピュータ認定試験対策 

医師事務作業補助者認定試験対策 

ファイナンシャルプランニングⅡ

ビジネス実務 


